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过程性评教教学秘书操作指南

电脑端如何查看过程性评教结果

1 进入教学质量评价系统后，点击【过程性评价管理】-【评价结果统计】

2 可按 8种不同维度查看过程性评教信息

按单位统计：按学院汇总评教数据。

按专业统计：按专业汇总评教数据。

按课程及教师统计：按「课程 + 教师」展示评教明细

按教师统计：按教师个人汇总所有课程评教数据 。

按课程统计：按课程汇总所有教学班评教数据。

参评学生统计：查看已完成评教的学生明细 。

未参评学生名单：查看未完成评教的学生明细 。

评教详情：查看单条评教问卷的完整内容。

3 以按教师统计为例（其余维度操作均类似），点击【按教师统计】

4 部分名词解释：
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评价学生数：实际完成了对该教师课程评教的学生总人数，也就是已经提

交了评教问卷的学生数量。

应评学生数：理论上需要对该教师课程进行评教的学生总人数，等于该教

师所授课程的选课学生总数（包含已评和未评的学生）。

评教反馈数：学生对教师教学的反馈条数。

点赞数（� 反馈数）：学生在评教时，对该教师给出「好评」的总次数，

用于直观体现学生对教师的认可度。

差评数（� 反馈数）：学生在评教时，对该教师给出「差评」的总次数，

用于体现学生对教师教学的负面反馈。

平均分：所有学生对教师教学的平均评分。

参评率：学生参评率

5 导出页面数据，点击【…】，点击【导出】（导出为 Excel 形式，导

出的字段及数据与当前页面展示相同）

导出的 Excel 的字段（与上图展示内容相同）：

6 查看单条数据已参评和未参评学生具体名单：点击【应评学生数】下

的【蓝色数字】



3

7 选择是否已经评价，为“是”筛选出已参评学生，为“否”筛选出未

参评学生。

8 点击【导出】，会以 Excel 形式导出已选【姓名/学号】【请选择是否

已经评价】范围下的所有数据（导出为 Excel 形式，导出的字段及数据与当前

页面展示相同）。

导出的 Excel 表的字段：
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